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GIRIS

Sinav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanligi ile Denetim Dairesi Bagkanligi tarafindan talep edilen kamera
kayitlarii incelemek iizere gorevlendirilen teknik uzmanlarin birbirleri ile tutarli kararlar almas1 ve kayit
incelemesi sonrasi uygulanacak yaptirimlarin agik, anlasilir ve seffaf olmasi amaciyla hazirlanan Kamera Kayit
Degerlendirme Formunun ve MYK Web portal iizerinden yapilacak islemlerin agiklanmasi amaciyla s6z konusu
rehber Denetim Dairesi Baskanliginin gortisii alinarak Siav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanliginca

hazirlanmustir.

Rehber formun detayli olarak anlatildigi A boliimii ile MYK Web portal {izerinden yapilmasi gereken islemleri

adim adim anlatan B boliimiinden olusmustur.
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A. Kamera Kayit Formuna iliskin Ac¢iklamalar

a. Genel Aciklamalar

Kamera kayit degerlendirme formu, B bélimiinde de detayli olarak anlatildigi sekilde MYK Web Portal
tizerinden doldurulmali ve kayit incelemesi sonrasi islemler de aymi sekilde MYK Web Portal iizerinden
gergeklestirilmelidir.

Izlenen kamera kaydi iizerinden incelenen her bir maddenin uygun olmasi halinde “U”, uygun olmamasi halinde
ise “UD” ifadesi secilmelidir. Uygun olmayan bir ifade olmasi halinde uygun olmayan durum ve bu durumun
tespit edildigi dakika aciklama boliimiinde ilgili mevzuata atif yapilarak belirtilmelidir. Kamera kayit
incelemesinin uygun olmasina ragmen kurulusa iyilestirme amagli oneri verilmek istendiginde de agiklama
bolimii kullanilabilir.

Kamera kayit incelemesi sonucunda tespit edilen uygunsuzluklara gére kuruluslara gesitli yaptirimlar uygulanir
ve bu yaptirimlar her boliimde yer alan degerlendirme tablosunda agiklanmaistir.

Kuruluslar, teknik uzmanlar tarafindan verilen karara itiraz edebilir. Bu itirazi incelemeyi ilk yapan teknik uzman
degerlendirir. Kurulugun hakli bulunmasi halinde teknik uzman tarafindan gerekli degisiklik MYK Web Portal
lizerinden yapilir ancak teknik uzman goriisiinii degistirmez ise kurulus baska bir teknik uzman tarafindan
yeniden kaydin incelenmesini talep edebilir. Bdyle bir durumda dosya sorumlusu ilk kez kayit isteniyormus gibi
yeni bir teknik uzman talep ederek kaydin yalnizca itiraza konu maddelerini yeniden inceletir. Bu durumda kayit
inceleme siireci bastan baslar. Farkli bir teknik uzmanca yapilan inceleme sonucu kesindir ve itiraz yolu kapalidir.
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b. Smav Incelemesine Iliskin A¢iklamalar

1. Performansa Dayali Smav incelemesi
1.1 Sinav Ortami

1.1.1 360 Derece Kayit
Sinav baglangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit altina alinmigtir.,

Stnav alamimin ve sinavda kullanilan ekipmanlarin ag¢ik¢a goriilmesini saglayacak sekilde sinav baglamadan
once sinav alam 360 derece kayit ile taranmig olmalidir.

1.1.2  Goriiniirliik materyali
Performans alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini
igeren gorlinlirliik materyali (kirlangi¢ bayrak, branda, bez afig, tabela, adayin lizerine yapistirilabilen tak-
s0k materyaller, vb.) bulunmaktadir.

Goriiniirliik materyalinin goriiniir bir bicimde asilmis olmast ve en azindan 360 derece kamera kaydinda
kayit agisinda goriilmesi gerekmektedir. Tespit edilen bir eksiklik olmast halinde eksiklik a¢iklama boliimiine
eklenmelidir. Aym anda birden fazla adayin sinava alindigi ve adaylarin uygulama alanlarimin paravan,
kabin vb. yontemlerle ayristirildigi durumlarda tiim adaylarin gérebilecegi ortak bir alana goriiniirliik
materyalinin asilmast yeterlidir.

1.1.3 Sinav Alan1 Uygunlugu

Performans sinavlarinda adaylara tahsis edilmis siav geregleri ile sinav alani kosullar1 (ses, aydinlatma,
havalandirma, ISG vb.) sinavin gerc¢eklestirilmesine uygundur.

Sinav alamimin adaylarin sinaviarini gergeklestirmesine engel olmayacak sekilde diizenlenmis olmasi
gerekmektedir.

Ses ve aydinlatma agisindan yeterli olmayan; yeterli havalandirmayt saglayacak ekipmanin bulunmadiginin
tespit edildigi durumlarda Uygun Degil secenegi isaretlenerek gerekgeleri ile agiklama yapilacaktir.

Simav alammin ISG agisindan gerekli kurallara uygun hazirlanmis olmasi ve sinav boyunca sinav
gorevlilerinin ISG kurallarina uygun olarak hareket ederek (6rnek: gerekli KKD’yi kullanmast vb.) gerekli
onlemleri almis olmasi gerekmektedir.

1.1.4  Acil Cikss, Isaret ve Yon Levhalari, Yangin Tiipii, Ilkyardim Cantast

Sinav alanlarinda acil ¢ikiglar gosteren uyart isaretleri basta olmak tizere gerekli isaret ve yon levhalar ile
yangin tiipii ve ilk yardim ¢antasi bulunmaktadir.

Stnav alaminda gercek ¢alisma ortaminda adaylarin karsilasacag tiim uyart ve levhalar (baretini giy, is
elbiseni giy, gérevli olmayan giremez vb.) olmalidir. Meslege 6zgii olarak hazirlanan bu uyarilarin yani sira
acil ¢ikisi, toplanma yerini gosteren yon levhalart da bulunmalidir. Yangin tiipii ve ilkyardim ¢antasinin
kolay erigsilebilir bir yerde olmasi gerekmektedir. Soz konusu isaret, levha ve ekipmanin varliginin yani sira
smav alam uygunluk kontrol formunda olup olmadigi ve dogru isaretlenip isaretlenmedigi de kontrol
edilmelidir.

1.1.5 Saat Bulundurulmasi
Sinav alaninda tiim adaylarin gorebilecegi sekilde yerlestirilmis saat vardir ya da siire hatirlatmasi
yapilmistir. Adaylara sinavin baslangic ve bitis saati yazili/sozlii olarak agiklanmaistir.
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Stnav salonunda ¢alisir halde saat bulunmast esastir ancak saat bulundurulmasi miimkiin degilse
degerlendiricinin belirli araliklaria siire hatirlatmast yapmasi saglanmalidwr. Ayrica saat var ise saatin sinav
baslama saati ile uyumlu olup olmadigi ve ¢alisip ¢alismadigi da kontrol edilmelidir.

Stnav baslangi¢ ve bitis saati adaylara soylenmeli ya da adaylarin gorebilecegi bir alana yazilmalidir.
Stnav baslangi¢ saatinin portalda bildirilen saat ile ayni olmasi ve sinav siiresinin ulusal yeterlilik ve
kurulugsun onceden belirleyerek sinav evraklarinda yer verdigi siire ile uyumlu olmasi gereckmektedir.
Kurulusun belirledigi siireye uyum, kamera kayitlariyla iletilen dokiimantasyon (varsa) kapsaminda
degerlendirilmelidir.

1.1.6  Smav Alaninin Ayristirilmasi
Performans smav alanini diger ortamlardan ayirmak ve etkilenmesini 6nlemek icgin gerekli tedbirler
almmugtir.

Stnav alaminin gerit ile ayristirdmasi esastir ancak ofis ortaminda ger¢eklestirilen sinavlarda (motorlu kara
tasiti alim sorumlusu, iy ve meslek danismani, ko¢luk vb.) ve dogal simirlara sahip ortamlarda (sinavin
yapildigi kapalr ortamin sadece sinava ayrilmis olmasi) serit ile ayrim olmayabilir. Ancak sinav alaninin
ayristiridmis ve bunun da agik¢a belirtilmis olmasi gerekmektedir. Aday sinav esnasinda herhangi bir
malzeme almak ya da farkly bir iglem (6rnek: el ytkamak) uygulamak icin ayristirdmis sinav alamindan ve
kamera agisindan ¢ikmamalidir.

1.1.7  Senaryoya Uygunluk
Sinav alani ilgili ulusal yeterlilik senaryosunun uygulanmasina elveriglidir.

Kurulusun sinavda kullandigi ve kamera kayit evraklart icerisinde yer alan senaryosunun tam olarak sinav
boyunca uygulanmis olmasi gerekir. Sinav alanimin sekli ve biiyiikliigii, senaryoda belirtilen olciilere ve
teknik ozelliklere uygun iiretim yapilamasina imkan saglamalidir.

1.1.8 Ekipman ve KKD’nin Yeterli Olmasi
Performans sinav alaninda sinav malzemeleri ve KKD'ler uygun ve diizenli bir sekilde ve yeterli miktarda
bulunmaktadir.

Sinav alamindaki malzeme diizgiin sekilde istiflenmis ve tiim malzeme aday kamera agisindan ¢tkmayacak
sekilde sinav alani icerisinde yerlestirilmis olmalidr.

1.2 Sinav Oncesi

1.2.1  Smav Yeri Uygunluk Kontrol Formu
Sinav yeri uygunluk kontrol formu sinav alani ile uyumlu olacak sekilde doldurulmustur.

Stnav alamnda bulunan malzemelerin tiir ve miktar olarak sinav alani uygunluk kontrol formu ile uyumiu
olmasi gerekmektedir. Sinav alamnda yer almayan ancak sinav alam uygunluk kontrol formunda ‘“‘var”
olarak igaretlenmis bir madde olmast halinde ya da miktar olarak sinav alanmindaki malzeme ile kontrol
formunda belirtilen malzeme tutarli degilse “UD” — uygun degil isaretlenmelidir.

1.2.2 Sinav Zarfinin Agilmasi
Sinav baslamadan 6nce, sinav evraklari kapali zarf igerisinde adaylarin huzurunda ve kamera Oniinde
acilmustir.

Swtnav evraklarimin gizliliginin ve giivenliginin saglanmasi igin sinav evraklarimin bulundugu zarfin sinav
alanina kapalr olarak getirilmis olmast ve kamera oniinde acilmasi gerekmektedir. Degerlendiricinin zarfi
kameraya gostermesi (kapali oldugunun teyiti i¢in) ve ardindan agmasi gerekmektedir.

1.2.3 Yaka Karti
Sinav gorevlileri yaka kart1 kullanmigtr.
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Stnav gorevlilerinin kimliklerini gosteren yaka kartlar takilmig olmalidir.

1.2.4  Sinav Kurallar
Sinav baglamadan once kamera Oniinde adaylara sinavda uymalari gereken biitiin kurallar ile acil durum
prosediirleri anlatilmis, sinav gorevlileri ve adaylar kendilerini kimlik gdstererek kameraya tanitmistir.
Stav kurallar, acil durum prosediirleri adaylara sesli olarak okunmall, her bir aday kamera oniinde
kimligini gostererek kimlik numarasin ve adi-soyadini séylemeli, her bir sinav gorevlisi kamera oniinde
kimligini gostererek kendini tanitmalidir.
Stnavda kritik adim olmast halinde adaylara okunan sesli uyarida kritik adimdan basarisiz olan kisinin
stnavdan yeterli puan alsa dahi bagarisiz olacagi belirtilmelidir.
Acil durum prosediirii sesli uyarida belirtilmelidir.

1.3 Smav Esnasi
1.3.1 Ilgisiz Kisilerin Smav Alaninda Olmamasi
Performans siav alaninda siavla alakasi olmayan kisiler bulunmamaktadir.

Performans sinav alaninda adaylar, sinav gorevlileri (g6zetmen, degerlendirici ve i¢ dogrulayict), senaryoda
belirtilen figiiran, oyuncu vb. yardimci kisiler, denetim ekibi ve dis dogrulama ekibi disinda kimse
bulunmamalidir.

1.3.2 Sinava Alinacak Aday Sayisi
Degerlendirici es zamanli olarak sinava alabilecegi aday sayisi1 kuralina uymaktadir.

Grup halinde yapilan sinavlar disinda her bir degerlendiricinin tek bir aday: degerlendirmesi esastir. Ancak
gerekli onlemlerin alinmast halinde bir degerlendirici ayni anda 3 adaya kadar degerlendirme yapabilir.
Birden fazla adayin degerlendirilmesi halinde (grup halinde yapilan sinaviar harig) aday sayisinin 3’ten

fazla olup olmadigi ve gerekli onlemlerin alimp alinmadigi incelenmelidir. Grup halinde yapilan sinaviarda
“U-Uygun” isaretleyiniz.

1.3.3  Sinav Gorevlileri
Sinav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun hareket etmistir.

Swnav gorevlilerinin herhangi bir adaya kopya olusturacak sekilde yardimci olmamis, kamera acisini
kapatmamug, kamera kaydinin diizgiin alinmasin saglamis ve sinavin giivenilirligini ve gecerliligini siipheye
diisiirecek davranislarda bulunmamais olmasi gerekir.

1.3.4 Senaryoya Uygun Gorev Dagilimi
Performans senaryosu(lari)nda aday sayisina gore uygun siire tanimlanmis ve is bolimi her adayin esit
degerlendirilebilmesine uygun sekilde yapilmstir.

Bu maddedeki is béliimii yalnizca grup halinde yapilan sinavlar icin degerlendirilmelidir. Grup halinde
yapilmayan sinavlarda sinav siiresi senaryoyu gerceklestirmek icin yeterli mi diye kontrol yapilmalidir. Grup
halinde yapilan sinavlarda ise senaryo siiresinin uygunlugunun yam swra senaryoya uygun sekilde(her
adaywmn ulusal yeterlilikte tanimli tiim adimlar gerceklestirmesine imkan saglayan) is dagilimi yapilmis mi
incelenmelidir.
1.3.5 Eksik Aday Olmas1 Halinde Gorev Dagilimi

Is boliimii yapilmasi gereken smavlarda eksik aday oldugunda kalan is ve islemleri adaylara uygun sekilde
dagitip siire konusunda diizeltme yapilmistir.
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Bu madde yalnizca grup halinde yapilan sinaviarda eksik aday olmasi halinde incelenmelidir. (6rnegin 4
kisi gerceklestirilmesi gereken Ahsap Kalip¢i sitnavinda 3 aday olmast) Grup halinde yapilmayan sinavlarda
ve grup halinde yapilan ancak eksik aday bulunmayan sinaviarda “U” — uygun olarak isaretlenmelidir.
Senaryoda belirtilen aday sayisindan daha az adayin sinava gelmesi halinde eksik olan adayin yapmasi
gereken boliimler esit ve adil bir bicimde diger adaylara dagitilmalidir. Sinav siiresi de yapilan yeni ig
boliimii dikkate alinarak belirlenmelidir.
Kurulugun sinava katilacak aday sayisini sinav éncesinde bildigi durumlarda sinava katilacak aday sayisina
uygun onaylanmis senaryo kullanilmasi halinde bir onceki maddeye gore inceleme yapilmali ve bu madde
“U”- uygun olarak igsaretlenmelidir.

1.3.6  Adayin Gergeklestirdigi Adimlarda Dogru Puanlama Yapilmasi
Adayin gerceklestirdigi "BY( Beceri-Yetkinlik)/BO (Basarim 6lgiitii)"lere performans kontrol listesinde
dogru puan verilmistir. (Cevabimiz "Uygun Degil" ise liitfen s6z konusu "BY/BO" leri yanlis degerlendirilen
adaylar1 ve hatali verilen puanlari agiklama alaninda belirtiniz.)

Degerlendirici tarafindan doldurulan kontrol formunda aday tarafindan gerceklestirilen BY/BO ifadelerine
verilen puanlarin hem kontrol formunda o madde icin belirlenmis puan ile tutarli olmast hem de adayin
gerceklestirdigi isleme uygun olarak verilmis olmasi gerekir. (ornegin 5 puanlik bir maddede adaya 7 puan
verilmesi gibi bir hata olmamali ya da 5 puanlik bir islemde aday yapmasi gereken islemlerin yarisint yapmis
ise adaya 3 ve alti bir puan verilmis olmasi gerekir.)

Aym sekilde adayin yapmasina ragmen puan alamadigr bir adim olmasi halinde “U-Uygun” isaretlenmeli
ancak agiklama boliimiine adayin yeniden degerlendirilmesinin yapilmasi istenmelidir. Kurulug tarafindan
iletilecek diizeltici onleyici faaliyet (DOF) plami ile DOF sonucunda da yeniden degerlendirme yapilip
yapumadigi ve adayin basart durumunun etkilenip etkilenmedigi takip edilmelidir. Dogru puan verilmedigi
diistiniilen ifadeler aciklama boliimiinde agikga belirtilmelidir.

1.3.7  Kritik Adimlarin Degerlendirilmesi*
Sinavda kritik adim(lar) varsa bu kritik adim(lar) dogru puanlanmistir.

Aday tarafindan basart ile gerceklestirilmeyen kritik adima puan verilmemis olmall ve adayin toplam puan
ne olursa olsun sinavi basarisiz olmalidir. Bu sekilde puanlama yapimamis ise “UD”- uygun degil
isaretlenmelidir.

Bu madde kritik madde olup uygun olmamasi halinde sinav iptali yapilacaktwr. (aday bazli ya da tiim sinav

iptali)

1.3.8 So6zli Soru Sorulmasi
Adaya sozlii sorulan ve degerlendirmesi yapilan sorular performans kontrol listesinde yer almaktadir.

Stnav esnasinda adaylara sozlii soru soruluyor ise bu sorular performans kontrol listesinde yer almali ve

puanlanmalidir. Ayrica sozlii sorulan sorunun sinava katilan diger adaylar tarafindan duyulmasini

engelleyecek onlemler alinmis olmalidir. Adaya sozlii soru sorulmamis ise “U”- uygun isaretlenmelidir.
1.3.9 Sinav Esnasinda Konusma

Sinav boyunca konusma olmamistir./Sinav esnasinda yapilan konusmalar kamera kayitlarinda agikca

anlagilmaktadir./Kamera kaydinda anlagilmayan konusmalar degerlendirici tarafindan kameraya

aciklanmistir.

Sozlii soru tammlanmadigu siirece sinavda adaylarin ve degerlendiricilerin konusmasi uygun degildir. Ancak
siavda yasanan ozel durumlar sebebiyle konusma olmus ise soz konusu konusmanin kamera kaydindan
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anlasiliyor olmasi, anlasiimiyor ise de degerlendirici tarafindan kameraya daha sonra agiklanmis olmalidir.
Konusma olmasi halinde konugsmanin iceriginin adayr dogru cevaba yonlendirici bir kopya icermedigi de
kontrol edilmeli ve béyle bir durum tespit edilirse “UD - uygun degil isaretlenmelidir. Kopya niteligi tasiyan
bir konusma olmast halinde bu durum 1.3.16 Kopya Girisimi ve sinava miidahale maddesi altinda
degerlendirilir.

1.3.10 ISG Agisindan Risk Tespiti
Degerlendirici ISG agisindan riskli gordiigii durumlarda dogru uygulamayi gerceklestirmistir.

Degerlendiricinin ISG acisindan riskli bir durum tespit etmesi halinde adayin siavimi durdurmasi esastir.
Ancak adaya sonradan itiraz hakki taniyabilmek ya da degerlendiricinin olas bir fiziksel ya da sozlii siddete
ugramasima engel olmak amaciyla adayin sinavi durdurulmamis olabiliv. Ancak bu durumda gerekli
onlemler alindiktan sonra sinava devam edilmeli ve ISG agisindan risk olusturabilecek davrams aday
tarafindan gergeklestirilmiy ise adayin puani kirtlmalidir.

1.3.11 Ara Verilmesi
Sinavlarda verilen aralar (Yemek arasi 1 saatten, zorunlu molalar ise 2’den fazla ve 10’ar dakikadan uzun
olamaz) mevzuatta tanimlanan kurala uygundur.

Verilen aralarin mevzuat ile uyumlu olup olmadigi kontrol edilmeli ve mevzuatta tamimlanandan daha ¢ok
ya da daha uzun siire verilmis ara var ise “UD” — uygun degil isaretlenmelidir. Sinavda ara verilmemiy ise
“U— Uygun” igaretlenmelidir.

1.3.12 Kaydin Kesintisiz Olmasi

Sinavlarda ara verildiginde (sinav siiresi 8 saati asan durumlar disinda), verilen ara boyunca kamera kayit
halindedir.

Bir giinden uzun siiren sinavlar disinda sinavlarda verilen 10 dakikalik aralar ve 6gle yemegi arasinda kayit
kesintisiz olarak devam etmelidir. Sinavda ara verilmemis ise “U — Uygun” isaretlenmelidir. Mevzuatta
tanimli miichir sebeplerle kesinti olmasi halinde sinav evraklart icerisinde tutanak olup olmadigina bakilmall
ve kamerada kesinti sebebi agiklanmig olmalidir. Béyle durumlarda “U-Uygun” isaretleyiniz.

1.3.13 Birim Bazli Kayit
Her birim 6zelinde (birimlere ait performans sinavlar ayr bir sekilde kayit altina alinabilir.) performans
sinavlar1 kesintisiz olarak kayit altina alinmistir.

Birden ¢ok birimde uygulama sinavi bulunan ve sinav siiresi 8 saatten uzun sinaviarda kamera kayd
durdurulabilir ancak bu durumda her bir birimin kesintisiz olarak kayit altina alinmis oldugundan emin
olunmalidir.

1.3.14 Uriin Kontrolii ve Ol¢iim
Uriin kontrolii ve dl¢iim gerektiren durumlarda kamera ile yakin ¢ekim yapilmstir.

Uriin kontrolii ve dlciim gerektiren durumlarda her aday icin yakin ¢ekim yapilmis olmasi ve degerlendirici
tarafindan uygun ekipman ile ol¢iimiin ya da kontroliin yapilmas: gerekmektedir. Ancak teknik yetersizlik
sebebi ile kamera kaydinda olgiimiin net goriilememesi halinde aday 6l¢iim degerini sesli olarak okumus ise
uygun olarak kabul edilmelidir.

1.3.15 Aday ve Degerlendiricinin Kamera Agisinda Kalmasi
Sinav siiresince (aralar haric) degerlendirici ve adaylar kamera agisinda kalacak sekilde kayit alinmistir.
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Verilen aralar disinda hi¢bir gerekce ve kosulda degerlendirici ve adaylarin kamera agisindan ¢itkmamasi
gerekmektedir. Gézetmen olmayan durumlarda c¢ift kamera ile degerlendirici ve adaylarin en az bir
kameramin agisinda kalmasi garanti altina alinmalidir. Kritik adim olmadigindan aday ya da
degerlendiricinin kamera agisindan ¢ikmasi halinde kopya girisimi siiphesi yoksa sinav iptali yapilmaz.
Ancak kopya stiphesi olmast halinde 1.3.16 Kopya Girisimi ve Swmava Miidahale maddesi altinda
degerlendirilir.

1.3.16 Kopya Girigimi ve Sinava Miidahale”
Sinavda adaylarin basarisim etkileyecek disaridan bir miidahale olmamais, kopya, yonlendirme gibi sinavin
giivenilirligini etkileyen kural ihlallerine rastlanmamaistir.

Kopya ¢eken ya da ¢ekme girisiminde bulunan adayin sinavdan ¢ikarilmast esastir ancak adayin itiraz
edebilmesine imkdan saglanmast ve/veya sinav goreviilerinin fiziksel ya da sozli siddete maruz kalma
ihtimalinin bulunmasi hallerinde tutanakta gerekgesi belirtilmek sarti ile aday sinavdan ¢ikarilmayabilir.
Kopya girisimi tespitinde kurulus tarafindan tutulmusg tutanak varsa incelenmeli ve kurulugun olay karsisinda
aldigr onlemler irdelenmelidir. Kritik madde oldugundan kopya girigimi olmast halinde kurulug tarafindan
kopya girisiminin tespit edildigine dair bir kanit sunulmamis ise ya da kurulus tarafindan gergeklestirilmis
islemler yeterli veya uygun degilse sinav iptali gerekir. (aday bazli ya da tiim sinav iptali) Kopya girisimi
bulunan sinavlarda kamera kayit incelemesine iliskin siire¢ portaldan tamamlanmadan once dosya
sorumlusuna bilgi verilmelidir.

Kopya girisimi ve sinava miidahale bulunmayan sinavlarda “Uygun-U” isaretleyiniz.

Bu madde kritik madde olup uygun olmamasi halinde sinav iptali yapilacaktr. (aday bazli ya da tiim sinav
iptali)

1.3.17 Kamera Kaydmin Uygunlugu”
Kamera kayd1 adayin yeniden degerlendirilmesine olanak saglayacak sekilde alinmistir.

Kamera kaydi adaylarin yeniden degerlendirilmesine uygun acida ve kalitede alinmig olmalidir Ancak
kaydin uygunluguna iligkin yapilan incelemede iist maddelerde tespit edilen hususlar dikkate alinmamali ve
bunlarin disinda kalan ve kaydin uygun olmadigi kanaatini uyandiran gerekcgeler aciklama béliimiinde
actklanmalidir.

Bu madde kritik madde oldugundan uygun sekilde kayda alinmamig sinavlar iptal edilmelidir.

1.4 Sinav Sonrasi

1.4.1 Evraklarin Zarflanmasi
Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak ya da yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunca onceden
belirlenmis kurallar (plastik kelepcelerle kapatilmis kutu gibi) dogrultusunda giivenligi saglanarak
kapatilmistir.
Stnav bitiminde kamera kaydi oniinde evraklarin tamami zarfa konulmali ve zarfin agzi kapatilmalidir. Bazi
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslart ozel zarflar (6rnek: kargo posetleri vb.) kullandigindan imza
zorunlu tutulmamistir,

1.5 Dokiimantasyon
1.5.1 Dokiimanlarda Sinav ID ve Tarih Bulunmasi
Performans sinavinda kullanilan kontrol formu, sinav yeri uygunluk kontrol formu vb. tim dokiimanlarda

sinav ID ve tarihi yazmaktadir.
Swnav ID ve tarih bulunmayan dokiimanlar agiklama béliimiinde belirtilmelidir.

* Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazl ya da tim sinav) gerektirir.
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1.5.2 BY/BO ifadelerinin i¢erilmesi”
Siav senaryosu ve degerlendirme formu her BY/BO ifadesini icerecek sekilde diizenlenmistir.*
(Senaryoda yer verilmeyen beceri ifadesi adayin birim/belgeye ulasmasi durumunu etkilemiyor ise "Uygun"
isaretlenerek aciklama bolimiine yer verilmeyen BY ifadesi hakkinda detay giriniz.)
Senaryoda ve performans sinavi kontrol formunda ulusal yeterlilikte tanimlanmus tiin BY/BO ifadelerinin ya
da bu ifadeleri karsilayacak farkl adimlarin olmasi gerekmektedir. Kuruluslar degerlendiricileri arasinda
tutarligi saglamak amaciyla BY/BO ifadelerini detaylandirmis olabilirler. (Ornegin kurulus uygun KKD'yi
kullanir ifadesi yerine kullanilacak tiim KKD lerin ismini belirtmis ve puanlamada da her KKD esit puan
olacak sekilde bir dagilim yapmus olabilir.)
(Senaryoda yer verilmeyen beceri ifadesi adayin birimlbelgeye ulasmast durumunu etkilemiyor ise "Uygun”
isaretlenerek agiklama boliimiine yer verilmeyen BY ifadesi hakkinda detay giriniz.)

Bu madde kritik madde oldugundan Senaryoda yer verilmeyen beceri ifadesi adayin birim/belgeye ulagmasi
durumunu etkilemiyor ise "Uygun" isaretlenerek agiklama boliimiine yer verilmeyen BY ifadesi hakkinda
detay girilmeli, etkiliyor ise “Uygun Degil” isaretlenerek sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinavin iptali)
yapilmalidir.

1.5.3 Sinav Materyalinin Uygunlugu
Performans sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer alan "8-Ol¢me ve Degerlendirme"
boliimiindeki 6l¢me ve degerlendirme kriterlerine uygundur.
Ulusal yeterlilikte tanimlanmis senaryolara ya da ol¢me ve degerlendirme boliimiinde agiklanmis sartlara
uygun sinav materyalinin kullanilip kullaniimadigi kontrol edilmelidir. Uygun olmayan materyal hakkinda
detayli bilgi agiklama boliimiinde verilmelidir.
Performans kontrol listelerinde her bir maddeye verilen puan degerleri adaylar: sinavi gegirecek sekilde
tasarlanmamus olmalidir. Ornegin adayin yapmasi garanti goziiyle bakilan ve kritik basarim oliitii ile ilgili
maddeler sayica ¢ok ve yiiksek puanlarla tanimlanmis yapmast zor ifadeler ise diigiik puanlarla tanimlanmis
olmamalidir.

1.5.4 Onaylanmis Senaryo
Performans simavinda 6lgme ve degerlendirme komisyonu tarafindan onaylanmis senaryo kullanilmustir.
Performans sinavinda kullanilan senaryonun mutlaka 6l¢me ve degerlendirme komisyonu tarafindan
onaylanmis olmasi gerekmektedir. Senaryo tizerinde dokiiman numarasi yer almalidir. Senaryonun onayl
olup olmadigina iligkin bilgiye senaryo iizerinden ulasilamiyor ise kurulustan onaya iliskin ilave kanit
istenebilir.

1.6 Performansa Dayali Sinav Degerlendirme Tablosu

Performans smavinda incelenen adimlara atanmis puanlar asagida gosterilmistir. Kritik adimlarda
uygunsuzluk tespit edilmis olmas1 halinde sinav iptali yaptirimi uygulanir. (aday bazli ya da tiim simavin
iptali)Sinav iptali tim simnavi kapsayabilecegi gibi aday bazli da olabilir. Kritik adimlar disinda kalan
adimlarda “U — Uygun ” isaretlenen adimlarin puanlar1 toplanarak toplam puan {izerinden degerlendirme
yapilir.

Performans sinavinda 70 puan (70 dahil) alinmasi1 halinde kurulusun sinavi gegerli sayilir. Varsa eksikliklere
iligkin diizeltici dnleyici faaliyet plan1 sunmasi istenir. Sinav durdurma uygulanmaz. 70 puanin altinda puan
alan kuruluslara en az 5 giin olmak iizere sinav durdurma uygulanir ve diizeltici 6nleyici faaliyet plani
sunmasl istenir. Sunulan diizeltici ve Onleyici faaliyet planinda yer alan faaliyetlerin gerceklestirildigine dair
kanitlar sunulup onaylanincaya kadar ilgili ulusal yeterlilikte sinav durdurma yaptirimi uygulanir.
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Performansa Dayah Smav Degerlendirme Tablosu

Smiflandirma

No

Performansa Dayah Smav inceleme Kriterleri

Puan

SINAV ORTAMI

111

Sinav baslangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit
altina almmstir.

112

Performans alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu
ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarmi igeren
goriiniirlik materyali (kirlangig bayrak, branda, bez afis,
tabela, adayin iizerine yapistirilabilen tak-sok materyaller, vb.)
bulunmaktadir.

1.13

Performans sinavlarinda adaylara tahsis edilmis sinav
gerecleri ile smav alam1  kosullar1 (ses, aydinlatma,
havalandirma, ISG vb.) smavin gergeklestirilmesine
uygundur.

114

Sinav alanlarinda acil ¢ikiglart gésteren uyar isaretleri basta
olmak {izere gerekli isaret ve yon levhalan ile yangin tlipii ve
ilk yardim ¢antasi bulunmaktadir.

1.15

Sinav alaninda tim adaylarin  gorebilecegi  sekilde
yerlestirilmis saat vardir ya da siire hatirlatmasi yapilmustir.
Adaylara smavin baslangic ve bitis saati yazili/sdzli olarak
aciklanmustir.

1.16

Performans smav alammi diger ortamlardan ayirmak ve
etkilenmesini 6nlemek i¢in gerekli tedbirler alinmistir.

117

Sinav alani ilgili ulusal yeterlilik senaryosunun uygulanmasina
elverislidir.

1.18

Performans sinav alaninda sinav malzemeleri ve KKD'ler
uygun ve diizenli bir sekilde ve yeterli miktarda
bulunmaktadir.

SINAV ONCESI

121

Sinav yeri uygunluk kontrol formu sinav alani ile uyumlu
olacak sekilde doldurulmustur.

122

Sinav baslamadan 6nce, sinav evraklart kapali zarf igerisinde
adaylarin huzurunda ve kamera oniinde agilmustir.

1.2.3

Sinav gorevlileri yaka kart1 kullanmistir.

1.2.4

Sinav baslamadan 6nce kamera oOniinde adaylara sinavda
uymalar1 gereken biitiin kurallar ile acil durum prosediirleri
anlatilmis, smav gorevlileri ve adaylar kendilerini kimlik
gostererek kameraya tanitmistir.

SINAV ESNASI

131

Performans smav alaninda sinavla alakasi olmayan kisiler
bulunmamaktadir.

132

Degerlendirici es zamanli olarak siava alabilecegi aday sayist
kuralina uymaktadir.

1.3.3

Sinav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun
hareket etmistir.

134

Performans senaryosu(lari)nda aday sayisina gore uygun siire
tanimlanmis  ve is  bolimii  her adaym  esit
degerlendirilebilmesine uygun sekilde yapilmustir.

1.35

Is boliimii yapilmas: gereken sinavlarda eksik aday oldugunda
kalan is ve islemleri adaylara uygun sekilde dagitip siire
konusunda diizeltme yapilmustir.

1.3.6

Adayimn gergeklestirdigi "BY/BO"lere performans kontrol
listesinde dogru puan verilmistir. (Cevabiniz "Uygun Degil"
ise liitfen s6z konusu "BY/BO" leri, yanlis degerlendirilen
adaylart ve hatali verilen puanlari agiklama alaninda
belirtiniz.)

1.37

Smmavda kritik adim varsa bu Kkritik adim dogru
puanlanmustir. (1 tanesi dahi gerceklestirilmemis ise O
puan gerektirmektedir.) *

Kritik
Madde

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tim sinav) gerektirir.
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Performansa Dayah Smav Degerlendirme Tablosu

tarafindan onaylanmis senaryo kullanilmistir.

Siiflandirma No Performansa Dayali Smav inceleme Kriterleri Puan
138 Adaya sozlii sorulan ve degerlendirmesi yapilan sorular 3
o performans kontrol listesinde yer almaktadir.
Sinav boyunca konusma olmamustir./sinav esnasinda yapilan
139 konugmalar kamera kayitlarinda acikca 3
o anlagilmaktadir/kamera kaydinda anlasilmayan konusmalar
degerlendirici tarafindan kameraya agiklanmistir.
13.10 Degerlendirici ISG agisindan riskli gordiigii durumlarda dogru 3
- uygulamayi gergeklestirmistir.
Sinavlarda verilen aralar (Yemek arasi 1 saatten, zorunlu
1.3.11 | molalar ise 2’den fazla ve 10’ar dakikadan uzun olamaz) 3
mevzuatta tanimlanan kurala uygundur.
1312 Sinavlarda ara verildiginde (sinav siiresi 8 saati asan durumlar 3
- disinda), verilen ara boyunca kamera kayit halindedir.
Her birim 6zelinde (birimlere ait performans siavlar ayri bir
1.3.13 | sekilde kayit altina alinabilir.) performans sinavlar kesintisiz 5
olarak kayit altina alinmigtir.
SINAV ESNASI 1314 Uriin kontrolii ve 6lgiim gerektiren durumlarda kamera ile 5
= yakin ¢cekim yapilmistir.
1315 Sinav siiresince (aralar harig) degerlendirici ve adaylar kamera 3
- acisinda kalacak sekilde kayit alinmustir.
Sinavda adaylarin basarisim etkileyecek disaridan bir
1316 miidahale olmamis, kopya, yonlendirme gibi simnavin Kritik
e giivenilirligini etkileyen kural ihlallerine rastlanmamistir. Madde
*
1317 Kamera kaydi adayin yeniden degerlendirilmesine olanak Kritik
- saglayacak sekilde alinmstir. * Madde
Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak ya da
yetkilendirilmis  belgelendirme  kurulusunca  6nceden
SINAV SONRASI 141 belirlenmis kurallar (plastik kelepgelerle kapatilmis kutu gibi) 3
dogrultusunda giivenligi saglanarak kapatilmustir.
Performans smavinda kullanilan kontrol formu, smnav yeri
1.5.1 | uygunluk kontrol formu vb. tiim dokiimanlarda simav ID ve 3
tarihi yazmaktadir.
Sinav senaryosu ve degerlendirme formu her BY/BO
ifadesini icerecek sekilde diizenlenmistir.*
152 (Sel;z:;'yoda yer verilmeyen beceri ifadesi adaym I\P;ri;:jk
.. - birim/belgeye ulasmasi durumunu etkilemiyor ise adde
DOKUMANTASYON "Uygun" isaretlenerek aciklama boliimiine yer verilmeyen
BY ifadesi hakkinda detay giriniz.)
Performans sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili
1.5.3 | biriminde yer alan "8-Olgme ve Degerlendirme" boliimiindeki 3
6l¢me ve degerlendirme kriterlerine uygundur.
154 Performans sinavinda 6lgme ve degerlendirme komisyonu 3

kapatilir;

yaptirumi uygulanir.

Puan=100 ise kamera kayit talebi kapatilir. )
70<Puan<100 ise performans sinavinda uyari verilir ve DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit talebi

Puan<70 ise DOF kanitlari onaylanincaya kadar ve her haliikdrda en az 5 giin inceleme yapilan ulusal
yeterlilikte smav durdurma uygulanir. DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit talebi kapatilir.

Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis olmasi halinde smav iptali ve smav durdurma

*Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazli ya da tim sinav) gerektirir.
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2. Yazli Teorik Sinavi Incelemesi

2.1 Sinav Ortami

2.1.1 360 Derece Kayit
Sinav baglangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit altina alinmistir.

Stnav alammin agik¢a goriilmesini saglayacak sekilde sinav baslamadan énce sinav alan 360 derece kayit
ile taranmus olmalidir.

2.1.2  Gorlntrlik materyali
Teorik sinav alaninda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini
igeren gorlinlirliik materyali (kirlangi¢ bayrak, branda, bez afig, tabela, adayin lizerine yapistirilabilen tak-
s0k materyaller, vb.) bulunmaktadir.

Goriiniirliik materyalinin goviiniir bir bicimde astlmig olmasi ve en azindan 360 derece kamera kaydinda
kayit acisinda goriilmesi gerekmektedir. Tespit edilen bir eksiklik olmasi halinde eksiklik aciklama boliimiine
eklenmelidir.

2.1.3 Smav Alan1 Uygunlugu
Teorik sinavlarda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye, sinav geregleri ile sinav alani kosullart (ses,
aydinlatma, havalandirma, ISG vb.) sinavin gergeklestirilmesine engel olusturmamaktadir.

Sinav alamimin adaylarin sinavlarini gergeklestirmesine engel olmayacak sekilde diizenlenmis olmast
gerekmektedir.

Sinav alammn ISG agisindan gerekli kurallara uygun hazirlanmis olmasi ve sinav boyunca sinav
gorevlilerinin ISG kurallarina uygun olarak hareket ederek gerekli onlemleri almis olmasi gerekmektedir.

2.1.4  Acil Cikis, Isaret ve Yon Levhalari, Yangin Tiipii, Ilkyardim Cantasi
Teorik sinav alaninda acil ¢ikislar1 gosteren uyari isaretleri basta olmak iizere gerekli isaret ve yon levhalari
ile yangin tiipii ve ilk yardim ¢antas1 bulunmaktadir.

Stnav alaminda acil ¢ikist ve toplanma yerini gosteren yon levhalar: bulunmalidr. Yangin tiipii ve ilkyardim
cantasinin kolay erisilebilir bir yerde olmasi gerekmektedir. S6z konusu isaret, levha ve ekipmanin varliginin
yani sira siav alam uygunluk kontrol formunda olup olmadigi ve dogru isaretlenip isaretlenmedigi de
kontrol edilmelidir.

2.1.5 Saat Bulundurulmasi

Sinav alaninda tiim adaylarin gorecegi sekilde yerlestirilmis saat vardir ya da siire hatirlatmas1 yapilmastir.
Adaylara sinavin baglangi¢ ve bitis saati yazili/sozlii olarak agiklanmaistir.

Stnav salonunda saat bulunmasi esastir ancak saat bulunmuyor ise degerlendiricinin belirli araliklarla siire
hatirlatmasi yapip yapmadigi kontrol edilmelidir. Ayrica saat var ise saatin sinav baslama saati ile uyumlu
olup olmadigi ve ¢alisip ¢alismadigi da kontrol edilmelidir.

Stnav baslangi¢ ve bitis saati adaylara séylenmeli ya da tahtaya yazilmalidir. Sinav baslangi¢ saatinin
portalda bildirilen saat ile ayni olmast ve sinav siiresinin ulusal yeterlilik ile uyumlu olmasi gerekmektedir.

2.1.6  Smif Diizeni
Teorik sinav alani, sinif diizenine (Adaylar arasinda en az yarim metre mesafe) uygundur.



Onay Tarihi 12/08/2020

Dokiiman No SBD.RHB.007
Sayfa No 17/35

v Revizyon No 01
Kamera Kayit inceleme Rehberi Revizyon Tarihi | 16/10/2020
MYK

Stnav alammin sinif diizeninde olmasi esastir ancak gerekli hallerde konferans salonu, toplanti salonu,
yemekhane vb. alanlarda da sinavlar yapildigindan sinif diizeni olmayan ancak adaylar arasinda 50 cm.
kuralina uygun ve adaylarin kopya cekmesini engelleyecek oturma diizenleri de kabul edilmektedir. (Ornegin
U diizen vb.) Kamera kaydi incelemesinde 50 cm. mesafe iki adayin arasinda rahathikla bir kigi daha
oturabilecek sekilde bosluk olup olmadigina bakilarak gozle tespit edilebilir. Koronaviriisle miicadelenin
devam ettigi siirecte mesafe ilgili rehbere gore korunmalidir.

2.2 Siav Oncesi

2.2.1  Smav Yeri Uygunluk Kontrol Formu
Sinav yeri uygunluk kontrol formu sinav alani ile uyumlu olacak sekilde doldurulmustur.

Stnav alaminda bulunan malzemelerin tiir ve miktar olarak sinav alani uygunluk kontrol formu ile uyumlu
olmasi gerekmektedir. Sinav alamnda yer almayan ancak sinav alanm uygunluk kontrol formunda “var”
olarak igaretlenmis bir madde olmas: halinde ya da miktar olarak sinav alamindaki malzeme ile kontrol
formunda belirtilen malzeme tutarli degilse “UD” — uygun degil isaretlenmelidir.

2.2.2  Smav Zarfinin A¢ilmasi
Sinav baglamadan Once, sinav evraklari kapali zarf igerisinde adaylarin huzurunda ve kamera oOniinde
acilmugtir.

Sinav evraklarimin gizliliginin ve giivenliginin saglanmast i¢in sinav evraklarinin bulundugu zarfin sinav
alamina kapalr olarak getirilmis olmast ve kamera éniinde agilmasi gerekmektedir. Degerlendiricinin zarfi
kameraya gostermesi (kapali oldugunun teyiti icin) ve ardindan agmasi gerekmektedir.

2.2.3 Yaka Karti
Sinav gorevlileri yaka kart1 takmuistir.

Sinav gérevlilerinin kimliklerini gosteren yaka kartlar takilmis olmalidir.

2.2.4  Sinav Kurallar

Sinav baslamadan 6nce kamera Oniinde adaylara sinavda uymalar1 gereken biitiin kurallar ile acil durum
prosediirleri anlatilmis, sinav gorevlileri kendilerini kameraya tanitmistir.

Stnav kurallari, acil durum prosediirleri adaylara sesli olarak okunmali, her bir sinav gorevlisi kamera
ontinde kimligini gostererek kendini tanitmalidir.
Acil durum prosediirii sesli uyarida belirtilmelidir.

2.2.5 Aday Kimliklerinin Kontrolii
Adaylarin kimlikleri aday listesi ile kontrol edilmistir.

Adaylara sesli yoklama yapilmis olmal ve aday kimlikleri degerlendirici tarafindan kontrol edilmelidir.

2.3 Sinav Esnasi

2.3.1 [Ilgisiz Kisilerin Smav Alaninda Olmamasi
Teorik sinav alani icerisinde sinavla alakasi olmayan kisiler bulunmamaktadir.

Teorik sinav alaminda adaylar, sinav gérevlileri (gézetmen, degerlendirici ve i¢ dogrulayici), denetim ekibi
ve dis dogrulama ekibi disinda kimse bulunmamalidir.

2.3.2 Adaylarin ve degerlendiricilerin Kamera A¢isindan Cikmamasi
Siav siiresince degerlendirici ve aday kamera agisinda kalacak sekilde kayit alinmistir.
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Verilen aralar disinda hi¢bir gerekge ve kosulda degerlendirici ve adaylarin kamera agisindan ¢tkmamast
gerekmektedir. Goézetmen olmayan durumlarda ¢ift kamera ile degerlendirici ve adaylarin en az bir
kameramin agisinda kalmasi garanti altina alinmalidir. Adaylarin kamera agisinda olmasina ragmen
ontindeki bir aday ya da kolon vb. yapilar sebebiyle kamera a¢isinda tam goriinmemesi de kabul edilebilir
bir durum olmadigindan béyle durumlarda da “UD” — uygun degil isaretlenmeli ve gerekli agiklama
yazilmalidr.

2.3.3  Smav Esnasinda Konusma
Teorik sinavlar esnasinda konusma olmamigtir/Konusma yiiksek sesle ve herkesin duyacagi bir sekilde
olmustur/Ses kamera tarafindan alinamadiginda kameraya agiklama yapilmaistir.

Sinavda yasanan ozel durumlar sebebiyle konusma olmus ise soz konusu konusmanmn kamera kaydindan
anlasiliyor olmasi, anlasilmiyor ise de degerlendirici tarafindan kameraya daha sonrasinda agiklanmis
olmalidir. Konusma olmasi halinde konusmanin iceriginin adayr dogru cevaba yonlendirici bir kopya i¢erip
icermedigi incelenmeli ve iceriyor ise 2.3.5 Kopya Girisimi ve Smava Miidahale maddesi altinda
degerlendirilmelidir.

2.3.4  Smav Gorevlileri
Sinav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun hareket etmistir.

Sinav gorevlilerinin herhangi bir adaya kopya olusturacak sekilde yardimci olmamig, kamera agisini
kapatmamis, kamera kaydimin diizgiin alinmasini saglamis ve sinavin giivenilirligini ve gegerliligini stipheye
diistirecek davramislarda bulunmamis olmasi gerekir.

2.3.5 Kopya Girigimi ve Sinava Miidahale”
Sinavda adaylarin basarisini etkileyecek disaridan bir miidahale olmamis, kopya, yonlendirme gibi simnavin
giivenilirligini etkileyen kural ihlallerine rastlanmamuistir.

Kopya ¢eken ya da ¢ekme girisiminde bulunan adayin sinavdan ¢ikariimasi esastir ancak adayin itiraz
edebilmesine imkdn saglanmasi ve/veya sinav gorevlilerinin fiziksel ya da sozlii siddete maruz kalma
ihtimalinin bulunmasi hallerinde tutanakta gerekgesi belirtilmek sarti ile aday sinavdan ¢ikariimayabilir.
Kopya girisimi tespitinde kurulus tarafindan tutulmusg tutanak varsa incelenmeli ve kurulusun olay karsisinda
aldigi onlemler irdelenmelidir.

Adayin kamera kaydi gozlemlenen isaretleme ve silgi kullanim sayisi, isaretleme yapilan sayfa numarasi gibi
bilgiler ile cevap anahtarindaki isaretleme ve silgi izlerinin uyumlu olmamasinin tespiti de kopya girigimi
olarak degerlendirilir. Bu durumda da sinav iptali (aday bazli ya da tiim sinav) uygulanmasi gerekir.
Kopya girisimi bulunan sinaviarda kamera kayit incelemesine iliskin siire¢ portaldan tamamlanmadan once
dosya sorumlusuna bilgi verilmelidir.

Kritik madde oldugundan kopya girisimi olmasi halinde kurulug tarafindan kopya girigiminin tespit
edildigine dair bir kanit sunulmamis ise ya da kurulug tarafindan gerceklestirilmis islemler yeterli veya
uygun degilse sinav iptali gerekir. (aday bazli ya da tiim sinav iptali)

2.4 Sinav Sonrasi

2.4.1 Evraklarin Zarflanmasi
Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak agzi kapatilmistir.

Swnav bitiminde kamera kaydi éniinde evraklarin tamami zarfa konulmali ve zarfin agzi kapatilmalidir. Bazi
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslart ozel zarflar (6rnek: kargo posetleri vb.) kullandigindan imza
zorunlu tutulmanustir.

* Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazl ya da tiim sinav) gerektirir.
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2.5 Dokiimantasyon

2.5.1 Teorik Smav Kitap¢iginda Yer Alacak Bilgiler
Teorik smav kitapgiginda kitapgik tirii (6rn. A Kitapgigi), soru sayisi, ulusal yeterlilik adi, ulusal yeterlilik
birim kodu, revizyon numarasi ve sinav siiresi belirtilmistir.

Soz konusu bilgilerden teorik sinav kitap¢igi iizerinde yer almayanlar agiklama béliimiinde belirtilmelidir.

2.5.2 Aday Tarafindan Doldurulacak Bilgiler
Soru kitapgigina ve cevap anahtarina gerekli bilgiler yazilmig aday tarafindan imzalanmistir.

Kamera kayitlari ile birlikte iletilen soru kitap¢igi ve adaylar tarafindan doldurulan cevap kagidinda adaya
iliskin kimlik bilgileri ile adayin imzasi yer almalidir.

2.5.3 BG Ifadelerinin igerilmesi
Siavda kullanilan sorular ulusal yeterlilikteki bilgi ifadelerine, seviyeye ve genel 6lgme degerlendirme
kurallarina uygundur

Soru kitapciginda her bilgi ifadesine (BG) ya da teorik ile élciilmesi gereken her basarim él¢iitiine (BO)
karsiulik gelecek en az bir soru bulunmalidir.

2.5.4  Simav Materyalinin Uygunlugu
Teorik sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer alan "8-Ol¢me ve Degerlendirme"
bolimiindeki 6lgme ve degerlendirme ile siire Kriterlerine uygundur.

Ulusal yeterlilikte tamimlanmis sartlara uygun sinav materyalinin kullanilip kullamilmadigr kontrol
edilmelidir. Soru sayist ulusal yeterlilikte tanimlanmiy minimum soru saytsi ile, soru tiirleri ulusal yeterlilikte
tammlanmus soru tiirleri ile uyumlu olmalidir. (Ornegin ulusal yeterlilikte teorik sinav soru sayisi en az 20
olacak sekilde ve toplam soru sayisimin %80°i ¢coktan se¢meli 4 secenekli soru, %20’si ise dogru yanlis ve
bosluk doldurma sorusu olacak sekilde ise soru kitap¢iginda en az 20 soru bulunmali ve bunlarin 16 tanesi
coktan se¢meli 4 segenekli soru iken,; 4 tanesi dogru yanlis ve bosluk doldurma sorusundan (her ikisini de
icerecek sekilde) hazirlanmis olmalidir.)
2.5.5 Smav Materyalinde Siav ID’si ve Tarih Olmasi

Yazili sinavda kullanilan kontrol formu, sinav yeri uygunluk kontrol formu vb. tiim dokiimanlarda sinav ID
ve tarihi yazmaktadir.

Stnav ID ve tarih bulunmayan dokiimanlar agiklama béliimiinde belirtilmelidir.

2.5.6  Soru Kitap¢iginin Hatasiz Olmasi
Soru kitapg¢iginda tekrarlayan soru, basim hatasi vb. bulunmamaktadir.

Soru kitapgiginda hata bulunmasi halinde “Uygun Degil — UD” isaretlenmeli ve hatali sorunun iptal
edilmesi halinde adaylarin basart durumunun yeniden degerlendirilmesi diizeltici faaliyet olarak kurulustan
istenmelidir. Ancak iptal edilen sorunun soru setinden ¢ikarilmasi halinde 2.5.3 ve 2.5.4 maddelerinin halen
uygun olup olmadig da ayrica kontrol edilmelidir. Cikarilan soruya ragmen 2.5.3 ve 2.5.4 maddeleri uygun
ise sinav iptali gerektirmeksizin aday puanlarinda diizenleme yeterli olacaktir. Ancak sé6z konusu maddelere
iliskin bir uygunsuzluk olusmast halinde ilgili maddenin altinda degerlendirme yapimali ve gerekli ise sinav
iptali (aday bazli ya da tiim sinav) yapimalidur.
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2.6 Yazili Teorik Sinav Degerlendirme Tablosu

Yazili teorik sinavda incelenen adimlara atanmis puanlar asagida gosterilmistir. Kritik adimlarda
uygunsuzluk tespit edilmis olmasi halinde smav iptali yaptirimi uygulanir. Simav iptali tiim sinavi
kapsayabilecegi gibi aday bazli da olabilir. Kritik adimlar diginda kalan adimlarda “U — Uygun ” isaretlenen
adimlarin puanlar toplanarak toplam puan iizerinden degerlendirme yapilir.

Yazili teorik sinavda 70 puan (70 dahil) alinmasi halinde kurulusun sinavi gegerli sayilir. Varsa eksikliklere
iligkin diizeltici Onleyici faaliyet plan1 sunmasi istenir. Sinav durdurma uygulanmaz. 70 puanin altinda puan
alan kuruluslara en az 5 giin olmak iizere sinav durdurma uygulanir ve diizeltici 6nleyici faaliyet plan
sunmasi istenir. Sunulan diizeltici ve 6nleyici faaliyet planinda yer alan faaliyetlerin gergeklestirildigine dair
kanitlar sunulup onaylanincaya kadar ilgili ulusal yeterlilikte sinav durdurma yaptirimi uygulanir.

Yazih Teorik Sinav Degerlendirme Tablosu

Simiflandirma No Yazili Sinav inceleme Kriterleri Puan
211 Sinav baslangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit
o altina almmustir.
Teorik sinav alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu
ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini iceren goriiniirlik
materyali (kirlangic bayrak, branda, bez afis, tabela, adayin
lizerine yapistirilabilen tak-s6k materyaller, vb.) bulunmaktadir.
Teorik sinavlarda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye,
sinav geregleri ile smav alam1 kosullart (ses, aydinlatma,
2.1.3 havalandirma, ISG vb.) smavin gergeklestirilmesine engel
SINAV ORTAMI vala a, vb.) smavin gercekles esine enge
olusturmamaktadir.
Teorik sinav alanlarinda acil ¢ikiglar1 gosteren uyari isaretleri
2.1.4 | basta olmak iizere gerekli isaret ve yon levhalar ile yangin tiipii 4
ve ilk yardim c¢antasi bulunmaktadir.
Sinav alaninda tiim adaylarin gérecegi sekilde yerlestirilmis saat
2.1.5 | vardir ya da siire hatirlatmast yapilmistir. Adaylara sinavin 3
baslangi¢ ve bitis saati yazili/sdzlii olarak agiklanmistir.
Teorik sinav alani, sinif diizenine (Adaylar arasinda en az yarim

212

2.16 3
metre mesafe) uygundur.

291 Sinav yeri uygunluk kontrol formu sinav alani ile uyumlu olacak 4

T sekilde doldurulmustur.

Sinav baglamadan 6nce, sinav evraklarn kapali zarf igerisinde

2.2.2 o 4

. . adaylarin huzurunda ve kamera Oniinde agilmustir.
SINAV ONCESI 2.2.3 | Sinav gorevlileri yaka kart1 takmugtir. 3

Sinav baglamadan once kamera Oniinde adaylara sinavda

2.2.4 | uymalar1 gereken biitiin kurallar ile acil durum prosediirleri 4
anlatilmis ve smav gorevlileri kendilerini kameraya tanitmistir.

2.2.5 | Adaylarin kimlikleri aday listesi ile kontrol edilmistir. 4
Teorik sinav alani igerisinde sinavla alakasi olmayan kisiler

231 4
bulunmamaktadir.

232 Sinav siiresince degerlendirici ve aday kamera agisinda kalacak 7

sekilde kayit alinmustir.

Teorik sinavlar esnasinda konusma olmamistir/Konugma yiiksek
SINAV ESNASI 2.3.3 | sesle ve herkesin d}lyacagl bir sekilde olmustur/Ses kamera 4
tarafindan alimamadiginda kameraya agiklama yapilmistir.
Sinav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun

2.3.4 hareket etmistir. /
Simavda adaylarin basarisim etkileyecek disaridan bir o

. . . L Kritik

2.3.5 | miidahale olmams, kopya, yonlendirme gibi smmavin Madde

giivenilirligini etkileyen kural ihlallerine rastlanmamstir.*
SINAV SONRASI 2.4.1 | Smav sonunda tiim evraklar zarfa konularak agzi kapatilmistir. 4
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Yazih Teorik Sinav Degerlendirme Tablosu

Siiflandirma No Yazihi Sinav inceleme Kriterleri Puan
Teorik sinav kitap¢iginda kitapeik tiirii (orn. A Kitapgigi), soru
2.5.1 | sayisy, ulusal yeterlilik ad1, ulusal yeterlilik birim kodu, revizyon 4
numarasi ve sinav siiresi belirtilmistir.
252 Soru kitapgigina ve cevap anahtarina gerekli bilgiler yazilmis 4
o aday tarafindan imzalanmustir.
253 Sinavda kullamlan sorular ulusal yeterlilikteki bilgi ifadelerine, 4
o seviyeye ve genel 6lgme degerlendirme kurallarina uygundur.
DOKUMANTASYON Teorik sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer
254 |alan "8 Olgme ve Degerlendirme" béliimiindeki 6lgme ve 10
degerlendirme ile siire kriterlerine uygundur. *
Yazili sinavda kullanilan kontrol formu, sinav yeri uygunluk
255 | kontrol formu vb. tiim dokiimanlarda sinav ID ve tarihi 4
yazmaktadir.
256 Soru kitapgiginda tekrarlayan soru, basim hatast vb. 7
T bulunmamaktadir.
Puan=100 ise kamera kayit talebi kapatilir.
70<Puan<100 ise performans sinavinda uyari verilir ve DOF kanitlarinin onay1 sonras1 kamera kayit talebi
kapatilir;
Puan<70 ise DOF kanitlar1 onaylanincaya kadar ve her haliikarda en az 5 giin inceleme yapilan ulusal
yeterlilikte smav durdurma uygulanir. DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit talebi kapatilir.
Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis olmas1 halinde sinav iptali ve sinav durdurma
yaptirumi uygulanir.
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3. Miilakat Sinavi Incelemesi
3.1 Sinav Ortami

3.1.1 360 Derece Kayit
Sinav baglangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit altina alinmistir.

Stnav alammin agik¢a goriilmesini saglayacak sekilde sinav baslamadan énce sinav alan 360 derece kayit
ile taranmis olmalidir.

3.1.2  Goriintirlik materyali
Miilakat sinav alaninda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini
igeren gorlinlirliik materyali (kirlangi¢ bayrak, branda, bez afig, tabela, adayin lizerine yapistirilabilen tak-
s0k materyaller, vb.) bulunmaktadir.

Goriiniirliik materyalinin goviiniir bir bicimde astlmig olmasi ve en azindan 360 derece kamera kaydinda
kayit agisinda goriilmesi gerekmektedir. Tespit edilen bir eksiklik olmasi halinde eksiklik aciklama boliimiine
eklenmelidir.

3.1.3 Smav Alani Uygunlugu
Sinavlarda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye, sinav geregleri ile sinav alani kosullari (ses,
aydinlatma, havalandirma, ISG vb.) sinavin gergeklestirilmesine engel olusturmamaktadir.

Sinav alamimin adaylarin sinavlarini gergeklestirmesine engel olmayacak sekilde diizenlenmis olmast
gerekmektedir.

Swnav alanimn ISG acisindan gerekli kurallara uygun hazirlanmis olmasi ve simav boyunca sinav
goreviilerinin ISG kurallarina uygun olarak hareket ederek gerekli onlemleri almis olmasi gerekmektedir.

3.1.4 Acil Cikis, Isaret ve Yon Levhalari, Yangin Tiipi, Ilkyardim Cantasi
Sinav alanlarinda acil ¢ikiglar1 gosteren uyari isaretleri basta olmak iizere gerekli isaret ve yon levhalar ile
yangin tiipii ve ilk yardim g¢antas1 bulunmaktadir.

Stnav alaminda acil ¢ikist ve toplanma yerini gosteren yon levhalar: bulunmalidir. Yangin tiipii ve ilkyardim
cantasinin kolay erisilebilir bir yerde olmasi gerekmektedir. S6z konusu isaret, levha ve ekipmanin varliginin
yani sira sinav alam uygunluk kontrol formunda olup olmadigi ve dogru isaretlenip isaretlenmedigi de
kontrol edilmelidir.

3.1.5 Saat Bulundurulmasi
Sinav alaninda tiim adaylarin gorebilecegi sekilde yerlestirilmis saat vardir ya da siire hatirlatmasi
yapilmistir. Adaylara sinavin baslangic ve bitis saati yazili/s6zlii olarak agiklanmistir.

Stnav salonunda saat bulunmasi esastir ancak saat bulunmuyor ise degerlendiricinin belirli araliklaria siire
hatirlatmasi yapip yapmadigi kontrol edilmelidir. Ayrica saat var ise saatin sinav baslama saati ile uyumlu
olup olmadigi ve ¢calisip ¢alismadigi da kontrol edilmelidir.

Swinav baslangi¢ ve bitis saati adaylara soylenmeli ya da tahtaya yazilmalidir. Simav baslangi¢ saatinin
portalda bildirilen saat ile ayni olmast ve sinav siiresinin ulusal yeterlilik ile uyumlu olmasi gerekmektedir.

3.1.6  Adaylarin Birbirinden Etkilenmesi
Miilakat sinavlarinda adaylarin birbirlerinden etkilenmesini engelleyecek tedbirler alinmstur.
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Miilakat sinavlarmmn birer aday ile yapilmasi gerekmektedir. Simavi biten aday diger adaylar ile
goriismeyecek sekilde sinav alamindan ayrilmalidr. Sinavt biten adayin sinav salonunun arka tarafinda
oturtulmasi sinava girecek adaylarin dikkatini dagittigindan uygun bulunmamaktadir. Kurulusun adaylarin
birbirine miidahalesini engelleyecek onlemi alip almadigr incelenmelidir.

3.2 Siav Oncesi

3.2.1  Smnav Yeri Uygunluk Kontrol Formu
Sinav yeri uygunluk kontrol formu siav alani ile uyumlu olacak sekilde doldurulmustur.

Stnav alaminda bulunan malzemelerin tiir ve miktar olarak sinav alani uygunluk kontrol formu ile uyumlu
olmasi gerekmektedir. Sinav alamnda yer almayan ancak sinav alam uygunluk kontrol formunda “var”
olarak igaretlenmis bir madde olmasi halinde ya da miktar olarak sinav alamindaki malzeme ile kontrol
formunda belirtilen malzeme tutarli degilse “UD” — uygun degil isaretlenmelidir.

3.2.2  Sinav Zarfinin Ag¢ilmasi
Smav baglamadan once, sinav evraklari kapali zarf igerisinde adaylarin huzurunda ve kamera Oniinde
acilmugtir.

Sinav evraklarimin gizliliginin ve giivenliginin saglanmast i¢in sinav evraklarinin bulundugu zarfin sinav
alanmina kapalr olarak getirilmis olmast ve kamera éniinde agilmasi gerekmektedir. Degerlendiricinin zarfi
kameraya gostermesi (kapali oldugunun teyiti icin) ve ardindan agmasi gerekmektedir.

3.2.3 Yaka Karti
Siav gorevlileri yaka kart1 kullanmugtir.

Sinav gérevlilerinin kimliklerini gosteren yaka kartlar takilmis olmalidir.

3.2.4 Sinav Kurallari

Sinav baglamadan Once kamera Oniinde adaylara sinavda uymalar1 gereken biitiin kurallar ile acil durum
prosediirleri anlatilmis, sinav gorevlileri kendilerini kameraya tanitmastir.

Stnav kurallari, acil durum prosediirleri adaylara sesli olarak okunmali, her bir sinav gorevlisi kamera
ontinde kimligini gostererek kendini tanitmalidir.

Acil durum prosediirii sesli uyarida belirtilmelidir.

3.2.5 Aday Kimliklerinin Kontrolii
Adaylarin kimlikleri aday listesi ile kontrol edilmistir.

Aday kendisini kameraya tanitmali ve aym zamanda imza listesindeki isim ile aday kimligi kontrol
edilmelidir.

3.3 Sinav Esnasi

3.3.1 Ilgisiz Kisilerin Smav Alaninda Olmamasi
Miilakat siav alani igerisinde sinavla alakasi olmayan kisiler bulunmamaktadir.

Miilakat sinav alaninda adaylar, sinav gérevlileri (gozetmen, degerlendirici ve i¢ dogrulayici), denetim ekibi
ve dis dogrulama ekibi disinda kimse bulunmamalidir.

3.3.2 Adaylarin ve degerlendiricilerin Kamera Acisindan Cikmamasi
Sinav siiresince degerlendirici ve aday kamera agisinda kalacak sekilde kayit alinmistir.
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Verilen aralar disinda hi¢bir gerekce ve kosulda degerlendirici ve adaylarin kamera agisindan ¢rkmamast
gerekmektedir. Goézetmen olmayan durumlarda ¢ift kamera ile degerlendirici ve adaylarin en az bir
kameramin agisinda kalmasi garanti altina alinmalidir. Adaylarin kamera agisinda olmasina ragmen
ontindeki bir aday ya da kolon vb. yapilar sebebiyle kamera a¢isinda tam goriinmemesi de kabul edilebilir
bir durum olmadigindan béyle durumlarda da “UD” — uygun degil isaretlenmeli ve gerekli agiklama
yazilmalidr.

3.3.3 Kamera Kaydinin Uygunlugu®
Kamera kayd1 adayin yeniden degerlendirilmesine olanak saglayacak sekilde alinmigtir.

Kamera kaydi adaylarin yeniden degerlendivilmesine uygun agida ve kalitede alinmig olmalidir. Kritik
madde oldugundan uygun sekilde kayda alimmamug sinaviar iptal edilmelidir (aday bazi ya da tiim sinav).
Ancak kaydin uygunluguna iliskin yapilan incelemede iist maddelerde tespit edilen hususlar dikkate
alinmamall ve bunlarin disinda kalan ve kaydin uygun olmadigi kanaatini uyandiran gerekgeler agiklama
boliimiinde aciklanmalidir.

Bu madde kritik madde olup uygun olmamast halinde smav iptali yapilacaktir.

3.3.4 Adaya Miidahale*
Adaylara sinavi olumsuz etkileyecek/sinav sonucunu etkileyecek veya adayi dogru cevaba yonlendirecek
disardan bir miidahale olmamustir.

Degerlendirici tarafindan herhangi bir adayin simavina miidahale olup olmadigi incelenmelidir. Soz konusu
miidahalenin adayin basari durumunu etkileyip etkilemedigi irdelenmelidir.

Degerlendirici tarafindan adayr dogru cevaba yonlendirecek veya cevabr bulmasini kolaylastiracak
miidahale yapilmamis olmasi gerekmektedir. Kritik madde oldugundan simav iptalini (aday bazli ya da tiim
sinav iptali) gerektirmektedir.

Degerlendiricinin ihmalinin degerlendirilmesi ve kara liste uygulamasina gerek olup olmadiginin tespiti igin
bu durum ayrica Kuruma raporlanmalidir.

Bu madde kritik madde olup uygun olmamasi halinde sinav iptali yapilacaktwr. (aday bazli ya da tiim sinav
iptali)
3.3.5 Adaylarin Siava Tek Tek Alinmasi

Adaylar sinava tek tek alinmistir.

Miilakat sinavimin tek bir adayla yapilmasi gerekmektedir. Ayni anda birden fazla adayin sinav alaninda
olmamasi gerekmektedir.

3.3.6  Siav Gorevlileri
Sinav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun hareket etmistir.

Swnav gorevlilerinin herhangi bir adaya kopya olusturacak sekilde yardimci olmamig, kamera agisini
kapatmamug, kamera kaydinin diizgiin alinmasin saglamis ve sinavin giivenilirligini ve gecerliligini siipheye
diisiirecek davranislarda bulunmamis olmasi gerekir.

* Kritik adim olup uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda sinav iptali (aday bazl ya da tiim sinav) gerektirir.
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3.4 Sinav Sonrasi

3.4.1 Evraklarin Zarflanmasi
Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak agzi kapatilmistir.

Stnav bitiminde kamera kaydi oniinde evraklarin tamami zarfa konulmali ve zarfin agzi kapatilmalidir. Baz
yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslart ozel zarflar (6rnek: kargo posetleri vb.) kullandigindan imza
zorunlu tutulmanustir.

3.5 Dokiimantasyon

3.5.1 Miilakat Smavinda Kullanilan Materyalde Yer Alacak Bilgiler
Miilakat siavlarinda kullanilan tiim dokiimanlarda 6zgiin dokiiman numarasi, kodu, toplam sinav siiresi ve
miilakat sinav sorularin dogru cevaplari sadece degerlendiricinin gérebilecegi sekilde sorularin yaninda yer
almaktadir.

Soz konusu bilgilerden eksik olanlar agiklama boliimiinde belirtilmelidir.

3.5.2 Miilakat Sorusunda Yer Alacak Bilgiler
Miilakat sorusu tizerinde ulusal yeterlilik adi, ulusal yeterlilik birim kodu, revizyon numarasi ve adaya 6zgii
sinav siiresi belirtilmistir.

Miilakat sorularinin yer aldigi dokiimanda yukarida yazili bilgiler bulunmall ve eksik bilgi var ise ac¢iklama
boliimiinde belirtilmelidir.

3.5.3 Aday Tarafindan Doldurulacak Bilgiler
Miilakat sorularina ve cevap kagidina siava ve adaya iliskin gerekli bilgiler yazilmis ve aday tarafindan
imzalanmustir.

Hangi adaya hangi sorunun soruldugu ve verilen cevaplarin takibi acisindan aday bazli soru kagidi ve cevap
anahtart bulunmall ve aday tarafindan sinav bitiminde imzalanmalidir.

3.5.4 BG ifadelerinin igerilmesi
Sinavda kullanilan sorular ulusal yeterlilikteki bilgi ifadelerine, seviyeye ve genel 6lgcme degerlendirme
kurallarina uygundur.

Miilakat ile dlciilmesi gereken her BG/BO ifadesinden en az bir soru olmahdr.,

3.5.5 Smav Materyalinin Uygunlugu
Miilakat sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer alan "8-Ol¢me ve Degerlendirme”
bolimiindeki 6lgme ve degerlendirme ile siire Kriterlerine uygundur.

Ulusal yeterlilikte tamimlanmis sartlara uygun smav materyalinin kullanilyp kullaniimadigi kontrol
edilmelidir. Soru sayist ulusal yeterlilikte tanimlanmis minimum soru sayist ile uyumlu olmalidir.

3.6 Miilakat Sinavi Degerlendirme Tablosu

Miilakat sinavinda incelenen adimlara atanmis puanlar asagida gosterilmistir. Kritik adimlarda uygunsuzluk
tespit edilmis olmasi1 halinde sinav iptali yaptirimi uygulanir. Sinav iptali tiim smavi kapsayabilecegi gibi
aday bazli da olabilir. Kritik adimlar disinda kalan adimlarda “U — Uygun ” isaretlenen adimlarin puanlar
toplanarak toplam puan {izerinden degerlendirme yapilir.

Miilakat sinavinda 70 puan (70 dahil) alinmasi halinde kurulusun sinavi gegerli sayilir. Varsa eksikliklere
iligkin diizeltici dnleyici faaliyet plan1 sunmasi istenir. Sinav durdurma uygulanmaz. 70 puanin altinda puan
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alan kuruluslara en az 5 giin olmak iizere smav durdurma uygulanir ve diizeltici onleyici faaliyet plam
sunmast istenir. Sunulan diizeltici ve Onleyici faaliyet planinda yer alan faaliyetlerin gergeklestirildigine dair
kanitlar sunulup onaylanincaya kadar ilgili ulusal yeterlilikte sinav durdurma yaptirimi uygulanir.

Miilakat Sinavi Degerlendirme Tablosu

Simiflandirma No Miilakat Sinavi inceleme Kriterleri Puan
311 Sinav baslangicinda sinavin yapilacagi ortam 360 derece kayit
o altina almmstir.

Miilakat sinav alanlarinda goriilebilir boyutlarda kurulus logosu
ile akreditasyon ve yetkilendirme markalarini igeren goriiniirliik
materyali (kirlangi¢ bayrak, branda, bez afis, tabela, adayin
iizerine yapistirilabilen tak-sok materyaller, vb.) bulunmaktadir.
Sinavlarda adaylara tahsis edilmis sira, masa, sandalye, sinav
3.1.3 | gerecleri ile sinav alani kosullari (ses, aydinlatma havalandirma, 4
SINAV ORTAMI ISG vb.) smav gerceklestirmeye elverislidir.

Sinav alanlarinda acil ¢ikiglar1 gésteren uyari isaretleri basta
3.1.4 | olmak iizere gerekli isaret ve yon levhalari ile yangin tiipii ve ilk 4
yardim cantasi bulunmaktadir.

Sinav alaninda tiim adaylarin gorecegi sekilde yerlestirilmis saat
3.1.5 | vardir ya da siire hatirlatmas1 yapilmistir. Adaylara sinavin 4
baslangi¢ ve bitis saati yazili/sdzlii olarak a¢iklanmustir.
Miilakat smavlarinda adaylarin birbirlerinden etkilenmesini

3.1.2

3.16 engelleyecek tedbirler alinmistir. 4
321 Sinav yeri uygunluk kontrol formu sinav alani ile uyumlu olacak 4
o sekilde doldurulmustur.
Sinav baslamadan 6nce, sinav evraklar kapali zarf igerisinde
3.2.2 o 4
adaylarin huzurunda ve kamera oniinde agilmistir.
SINAV ONCESIi 3.2.3 | Sinav gorevlileri yaka kart1 kullanmustir. 4
Sinav baglamadan ©nce kamera Oniinde adaylara sinavda
3.2.4 | uymalar1 gereken biitiin kurallar ile acil durum prosediirleri 4
anlatilmis ve siav gorevlileri kendilerini kameraya tanitmistir.
3.2.5 | Adaylarin kimlikleri aday listesi ile kontrol edilmistir. 4
Miilakat sinav alani igerisinde sinavla alakasi olmayan kisiler
3.3.1 4
bulunmamaktadir.
Sinav siiresince degerlendirici ve aday kamera agisinda kalacak
3.3.2 . 8
sekilde kayit alinmustir.
333 Kamera kaydi adayin yeniden degerlendirilmesine olanak Kritik

saglayacak sekilde alinmstir. * Madde
Adaylara smavi olumsuz etkileyecek/sitnav sonucunu Kritik
3.3.4 | etkileyecek veya aday1 dogru cevaba yonlendirecek disardan

P - Madde
bir miidahale olmamstir.
3.3.5 | Adaylar sinava tek tek alinmustir. 4

Sinav gorevlileri sinav kurallarina ve MYK mevzuatina uygun

3.36 R 8
hareket etmistir.
SINAV SONRASI 3.4.1 | Sinav sonunda tiim evraklar zarfa konularak agzi1 kapatilmistir. 4
Miilakat sinavlarinda kullamlan tiim dokiimanlarda &zgiin
dokiiman numarasi, kodu, smmav siiresi ve miilakat sinav

SINAV ESNASI

3.5.1 o N L 4
sorularinin  dogru  cevaplart  sadece  degerlendiricinin
gorebilecegi sekilde sorularin yaninda yer almaktadir.

DOKUMANTASYON 352 Mqlakat sorusu iizerinde ulusal yeterhhlf ad'l, ul}lsgl yetgrhhk 4
birim kodu, revizyon numarasi ve sinav siiresi belirtilmistir.
Miilakat sorularina ve cevap kagidina sinava ve adaya iliskin

3.5.3 L . 4
gerekli bilgiler yazilmis ve aday tarafindan imzalanmustir.

354 Sinavda kullanilan sorular ulusal yeterlilikteki bilgi ifadelerine, 8

seviyeye ve genel 6l¢me degerlendirme kurallarina uygundur.
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Miilakat Sinavi Degerlendirme Tablosu

Siniflandirma No

Miilakat Smavi inceleme Kriterleri

Puan

Miilakat sinav materyalleri ulusal yeterliligin ilgili biriminde yer
3.55 | alan "8-Olgme ve Degerlendirme" béliimiindeki dlgme ve 8
degerlendirme ile siire Kriterlerine uygundur.

Puan=100 ise kamera kayit talebi kapatilir.

kapatilir;

yaptirimi uygulanir.

70<Puan<100 ise performans sinavinda uyari verilir ve DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit talebi

Puan<70 ise DOF kanitlart onaylanincaya kadar ve her haliikarda en az 5 giin inceleme yapilan ulusal
yeterlilikte sav durdurma uygulanir. DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit talebi kapatilir.

Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis olmas1 halinde sinav iptali ve sinav durdurma
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B. MYK Web Portal islemleri

a) Inceleme Adimlar

Kamera kayit incelemeleri MYK Web Portal iizerinden tek format ve kurala gore incelenmektedir. Is ve
islemler her kullanici grubu igin farklilagtirilmis sayfalar araciligi ile ilgili adimlarda kullanilabilir hale
getirilmigtir.

Teknik Uzman Gorevlendirmesi

Kurum tarafindan gorevlendirilen teknik uzmanlara goérevlendirildikleri kamera kayit incelemelerine ait
talepler, portalda yer alan Sekil 1-Teknik Uzman Profil Sayfas1 “Kamera Kayit Talepleri” basligi altinda
erigsime agilir.

Denetimlerim

Devam eden Denetimier

3437 KURUMTEST- Vetkilendirme Denetimi 28/09/2019 01/10/201% Bas Denetci Denetim Raporu Yiikle

3457 KURUMTEST: 10/11/2019 11/11/2019 Teknik Uzman 2

Teknik Uzman E

ooon

Teknik Uzman 2

Kapanmig Denetimier

Kamera Kayit Talepleri

v | kayit goster

Arai
m ok 19 farung ey i S e M= W |

Dederlendir: incele §

Incele

Tim Kayitlar (Garintd, Yoklama Kaydi, Aday basvuru formu, cevap anahtarlan ve performans sinavi kontrol listeleri) 26/02/2020 Teknik Uzman Incelivor

1 kaytttan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor

Sekil 1-Teknik Uzman Profil Sayfasi

Ilgili baslik alinda varsayilan olarak 10 kamera kayit talebi goriintiilenir. Diger kayitlar sag altta belirtilen
diger sayfalarda siralanir. Tiim kayit taleplerini tek seferde goriintiileyebilmek i¢in “Kamera Kayit Talepleri”
basgliginin altinda yer alan se¢im alaninda “Tiimii” segenegini segmelisiniz.

Ayrica kamera kayit taleplerini tablo baslik satirinda yer alan siitunlara gére “Sinav ID, Talep 1D, Kurulus,
Talep Tiirii, Inceleme Tarihi, Inceleme Siiresi, Durumu, Degerlendirme Sonucu” siralayarak daha hizli erisim
saglayabilirsiniz. Inceleme siirecleri tamamlanmis talepleri de yine bu alandan kontrol edebilir ve
ulagabilirsiniz.
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Kamera Kayit Inceleme Rehberi

37

2. Smav Tiirli Segimi
Sekil 2-Smav Tiirii Secimi’nde goriilecegi lizere sinava ait incelemesi talep edilen sinav tiirleri diigme
seklinde goriilmektedir. Teknik uzmanlar bu butonlar araciligi ile ilgili smav tiiriinii incelemek {izere
degerlendirme formuna ulasir. Inceleme islemi igin en fazla 30 giin siire tanimlanmustr.

| Sinav Kayit Talebi

Sinav Id:

Sinav Kayit Talepleri

Gonderim Bilgileri
Gonderilen Dosya
Durum

Ulagma Tarihi

Izlenecek Sinav Tarleri

- Performans - Milakat
test génderim

&

Teknik Uzman Inceliyor (

25.02.2020

) (Kalan Gun: 22)

Incelemeyi Ylrtten

Sinav Tarihi:
Sinav Yeterlilik: 11UY0015-4/01 Direng Kaynak Ayarcisi
Kurulus: L
Sinav Ili: IZMIR
Sinav Tird - Performans - Teorik - Miilakat
Talep No
Talep Tuard Tum Kayitlar (Géruntd, Yoklama Kaydi, Aday basvuru formu, cevap anahtarlan ve performans sinavi kontrol listeleri) (Gérintu, Yoklama Kaydi, Aday
Basvuru Formu, Sinav Alani Uygunluk Formu, Kitapgik, senaryolan Cevap Anahtarlan, Performans ve varsa Milakat Sinavi Kontrol Listeleri cikti
ahinmadan, taranmis bir sekilde USB Flash Disk, Portable HDD ortaminda)
Talep Eden
Tarih 03.03.2020
Agiklama @

Dederlendirme:

Performans Milakat

Sekil 2-Sinav Tiirli Se¢imi
3. Sinav Tiirli Degerlendirmesi

[lgili smav tiiriine tiklandiginda degerlendirme formu agilir. Agilan formda kontrol adimlar1 incelenerek
“Uygun” ya da “Uygun Degil” seceneklerinden duruma uygun cevap igaretlenir.

Performans Sinavi Degerlendirme

SINAV ORTAMI

1 Sinav baglangianda sinavin yapilacad: ortam 360 derece kayit altina alinmigtir.

2 Performans alanlannda gorulebilir boyutiarda kurulus logosu ile akreditasyon ve
yetkilendirme markalanni iceren gérunGrick materyali (korlangic bayrak, branda, bez
afig, tabela, adayin uzenne yapistiniabilen tak-sok materyaller, vb.) bulunmaktadir.

3 Performans sinaviannda adaylara tahsis edimis sinav geregleri ile sinav alans kosullan
(ses, aydinlatma, havalandirma, ISG vb.) sinavin gergeklestinimesine uygundur.

Sekil 3-Degerlendirme Formu
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4. Degerlendirme Sonucu

Ilgili smav tiirii, degerlendirme formundaki her bir kontrol adimi incelenerek tamamlandiginda asagida
tanimlanan kurala gore uygun sonug otomatik olarak belirlenir.

“Puan=100 ise kamera kayit talebi kapatilir.

70<Puan<100 ise performans sinavinda uyar1 verilir ve DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit talebi
kapatilir;

Puan<70 ise inceleme yapilan ulusal yeterlilikte DOF kanitlar1 onaylanincaya kadar ve her haliikirda en az 5
giin inceleme yapilan ulusal yeterlilikte sinav durdurma uygulanir. DOF kanitlarinin onay1 sonrasi kamera kayit
talebi kapatilir.

Kritik adimlarda uygunsuzluk tespit edilmis olmasi halinde sinav iptali yaptirimi uygulamr.”

Degerlendirme ve Jygun (Usul y nden ve Teknik olarak incelenmistir. llave bulgu ylkamidlikle { %10
Puan:
Aciklama apatilir
nda uyan ve onay! sonrasi kamera kayit talebi kapatilir
5 gln inceleme yapilan ulusal yeter e sinav rma
sinav durdurma yaptinmi uygulanir
Vazgec
.,
Sekil 4-Uygun Sinav Degerlendirmesi
Degderlendirme ve Performans Sinaviannda Uyan (%34.00
Puan
Aciklama kamera kayit taleb
)0 ise performans sir n verilir ve DOF kanitlarinin onay: sonrasi kamera kayit talebi kapatil
OF kamitian her halukarda en az 5 gun inceleme yapila isal yeterlilikte sinav durdurma
kanitlarinin yit talebi kapatil
e sinav iptali ve sinav durdurma yaptinmi uygulanir
Vazgec
N
Sekil 5-Uyar1 Sinav Degerlendirmesi
Degerlendirme Performans Sinavi da al
Aciklama
1 kayit talebi kapat
nd nrasi kamera kayit talebi kapatilir
celeme yapilan ulusal yeterlilikte sinav durdurmama uygulanir
espit edilmis olmasi halinde sinav iptali ve sinav durdurma yaptinmi uygulanir
Iptal Edilecek Sinavlar
Sinav
Kimlik No isim Birim Tiirii
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Islen P1
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Isler P1
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Islen P1
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Isler P1
16UY0253-2/A2 Genel ingaat igleri P1
16UY0253-2/A2 Genel ingaat fgler P1
16UY0253-2/A2 Genel ingaat igleri P1
16UY0253-2/A2 Genel Ingaat Isleri P1

Vazgec

Sekil 6-Iptal Sinav Degerlendirmesi
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Sekil 5-Uyar1 Sinav Degerlendirmesi ekraninda degerlendirme sonucu olusan puan “Degerlendirme ve
Puan:” satirinda belirtilmektedir. 70 puan altinda olan smavlara sonucunda kurulusun ilgili ulusal yeterlilikte
5 giin siireyle siav yapma yetkisi durdurulur. A¢ilmis sinavlar “Iptal” durumuna cekilir.

Kontrol adimlarinda yer alan ve “*” ile biten adimlarin “Uygun Degil” olarak se¢ilmesi halinde bu adima
uymayan adaylarin Sekil 6-Iptal Sinav Degerlendirmesinde gériilebilecegi iizere ilgili birim ve smav tiirii
secimi saglanir ve ardindan Kaydet butonuna basilarak inceleme kaydedilir.

Not: Bu adim sebebiyle olusan uygunsuz duruma sadece bu durumdan etkilendigine emin olunan adaylar
eklenir.

Sinav Kayit Talebi
Sinav Kayit Talepleri

Sinav Id:

Sinav Tarihi:
Sinav Yeterlilik: 11UY0015-4/01 Direng Kaynak Ayarcisi
Kurulus: . .
Sinav ili: izmir
Sinav Tiri Performans - Teorik - Miilakat
Talep No -99
Talep Turu TOm Kayitlar (Gorintd, Yoklama Kaydi, Aday basvuru formu, cevap anahtarlan ve performans sinavi kontrol listeleri) (Gorintd, Yoklama Kaydi, Aday
Basvuru Formu, Sinav Alani Uygunluk Formu, Kitapgik, senaryolan Cevap Anahtarlan, Performans ve varsa Mdlakat Sinavi Kontrol Listeleri gikt
alinmadan, taranmis bir sekilde USB Flash Disk, Portable HDD ortaminda)
) Ed
Tar 03.03.2020
@
izlenecek Sinav Tarle Performans - Milakat
Gonderim Bilgiler test génderim
en Dosya &
Durum Teknik Uzman Inceliyor ( ) (Kalan Gan: 22)
Ulagma Tarih 25.02.2020
incelemeyi Yorater
DOF Plan iste

Sekil 7-DOF Plani Iste

Incelemenin kaydedilmesi heniiz bu islemlerin kurulusa iletildigini gdstermez. incelemenin tamamlandig1 ve
artik kurulusa iletilmesi gerektigi kanaati olustugunda eger smav sonucu “Uyar1” ya da “Iptal” olarak
belirlenmisse Sekil 7-DOF Plani iste de goriilecegi iizere “DOF Plani Iste” tusuna basilarak iletim saglanir.
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5. Degerlendirmeye itiraz Etme

Teknik uzman incelemesini tamamladiktan sonra sonucu portal iizerinden kurulusa iletir. Kurulus yapilan
degerlendirmeye karsi herhangi bir itiraz gergeklestirmez ise “Diizeltici Faaliyet Plan1 Yiikle” tusu ile
tespit edilen uygunsuzluklara iligkin diizeltici faaliyetlerini belirten formunu tiim uygunsuz durumlara
cevap verecek sekilde doldurarak portala yiikler.

Ancak yapilan degerlendirmenin bazi kisimlarinin ya da tamaminin teknik uzman tarafindan tekrar gézden

gecirilmesini istemek icin Sekil 8-Degerlendirmeye Itiraz Etme’de goriilecegi iizere “Degerlendirmeye
Itiraz Et” tusunu kullanilabilir.

Talep No

Talep Tard

Tarih

Aciklama

Izlenecek Sinav Tarleri
Gonderim Bilgileri
Durum

Ulasma Tarihi
Incelemeyi Yiriten

Dederlendirme:

Dederlendirme Tarihi

Diizeltici Faaliyet Plan

Tum Kayitlar (Gorintd, Yoklama Kaydi, Aday Basvuru Formu, Sinav Alani Uygunluk Formu, Kitapcik, senaryolari
Cevap Anahtarlan, Performans ve varsa Milakat Sinavi Kontrol Listeleri cikti ahnmadan, taranmis bir sekilde

USB Flash Disk, Portable HDD ortaminda)

@

- Performans

10 gun iginde Duzeltici Faaliyet Plan yuklemelisiniz.

Degerlendirmeye Itiraz Et

Sekil 8-Degerlendirmeye Itiraz Etme

Itiraza yonelik agiklamalar gelen ekranda girilerek “Kaydet” tusuyla teknik uzmanin dikkatine sunulur.
Diizeltici Faaliyet Plan1 Sunma/Degerlendirmeye Itiraz Etme i¢in en fazla 10 giin siire tanimlanmustir.
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6. DOF Onay/Ret Asamasi

Kurulus tarafindan iletilen DOF Plani teknik uzman tarafindan incelenerek en fazla 10 giin icerisinde Sekil
9-DOF Onay-Ret Asamasi’nda paylasilan ekranda incelenerek karara baglanir.

Talep Mo

Talep Tari Tum Kayitlar (Gortntd, Yoklama Kaydi, Aday Basvuru Formu, Sinav Alan Uygunluk Formu, Kitapcik, senaryolan Cevap
Anahtarlan, Performans ve varsa Milakat Sinawvi Kontrol Listeler cikti alinmadan, taranmis bir sekilde USB Flash Disk,
Portable HDD ortarminda)

Talep Eden

Tarih

Agiklama @

Izlenecek Sinav Turleri - Performans

Gonderim Bilgileri
Durum Dizeltici Faaliyet Plani Inceleniyor
Ulasma Tarihi

Incelemeyi Yuriten

Degerlendirme:

Degderlendirme Tarihi
Diizeltici Faaliyet Plami F.S

Islem Diizeltici Faaliyet Planimi Onayla Diizeltia Faaliyet Plamimi Reddet

o]
Sekil 9-DOF Onay-Ret Asamasi

7. Dtzeltici Faaliyet Sonucu Yiikleme

Teknik uzmanca onaylanana Diizeltici Faaliyet Plan1 sonrasi planlanan faaliyetlerin ger¢eklestirilmesi igin
en fazla 45 giinliik stire tanimlanmustir. Diizeltici Faaliyet Plan1 bu siire beklenmeksizin daha erken bir siire
icerisinde tamamlaniyor ise DOF’e iliskin sonug dokiiman ve kanitlar1 “Diizeltici Faaliyet Sonucu Yiikle”
tusu ile yiiklenerek uygunluk kontrolii yapilmak tizere sunulabilir.
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8. Diizeltici Faaliyet Sonucu incelemesi

Onaya sunulan DOF Sonucu teknik uzmanca en fazla 10 giin siire icerisinde incelenir.

Génderim Bilgileri
Durum

Ulasma Tarihi
Incelemeyi Yiriten

Dedgerlendirme:

Dederlendirme Tarihi
Dizeltici Faaliyet Plam
D. Faal. Tamamlama Tarihi

Dizeltici Faaliyet Sonucu:

Diizeltici Faaliyet Sonucu Inceleniyor

I«

Talep No

Talep Tiird Tim Kayitlar (Gériintd, Yoklama Kaydi, Aday Bagvuru Formu, Sinav Alam Uygunluk Formu, Kitapgik, senaryolan Cevap
Anahtarlan, Performans ve varsa Milakat Sinavi Kontrol Listeleri cikti alinmadan, taranmis bir sekilde USE Flash Disk,
Portable HDD ortaminda)

Talep Eden

Tarih

Aciklama @

I[zlenecek Sinav Tirleri - Performans

Islem | Dizeltici Faaliyet Sonucunu Reddet |
@ 6 6 Yeni Talep Olustur

Sekil 10-DOF Sonucu Inceleme

Sekil 10-DOF Sonucu Inceleme’de goriilecegi iizere DOF Sonucu incelenerek uygun ise Talebi Kapat”,
uygun degilse “Diizeltici Faaliyet Sonucunu Reddet” tusu kullanilarak ve ret isleminin sebepleri belirtilmek
kaydiyla karar baglanir.
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Revizyon Tarihcesi

“5 giin” olarak giincellendi.

Rev. No | Revizyon Tarihi | Revizyon Konusu
00 12/08/2020 ik Yayim
1.6 Performansa Dayal1 Sinav Degerlendirme Tablosu, 2.6
Yazili Teorik Sinav Degerlendirme Tablosu, 3.6 Miilakat
01 16/10/2020 Sinavi Degerlendirme Tablosu ve 4. Degerlendirme

Sonucu boliimlerinde gegen “10 giin” ve “on giin” ibareleri




